
MINAS DO LEÃO

Prefeitura Municipal de Minas do Leão
Rua Senador Salgado Filho, nº 86, Centro, Horário de atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 08:00 às 12:00 , 13:00 às

17:00.

Assessoria da Secretaria Municipal de Educação e Cultura

Categoria: Assessorias
Secretaria responsável: Secretaria de Educação
Horário de atendimento: 08h às 12h e das 13h às 17h
Endereço: R. Sen. Salgado Filho, 86 - Centro, Minas do Leão - RS
Telefone: (51) 36941382 e (51) 36941333
Email: smec@minasdoleao.rs.gov.br

Compete executar tarefas relativas à anotação, redação, digitação, organização de documentos e a outros serviços
como recepção, registros de compromissos e informações junto ao secretário, desempenhando estas atividades
segundo  especificações  ou  usando  seu  próprio  critério  para  assegurar  e  ativar  o  desenvolvimento  dos  trabalhos
administrativos do mesmo; e outras atividades requeridas pelo Secretário.


